
 

 

 

 

 
Comunicado Externo N° 36 

Proceso de Matrículas 
 

 
Dirección de 
Convivencia 
11-12-2023 

 

Junto con saludarles, informamos detalles del proceso de matrícula 2024 

Alumnos Antiguos:  

- Se envió correo masivo a los apoderados con las claves para ingresar como apoderado a 

Schoolnet para realizar la matrícula. 

- Si no le ha llegado el correo y no sabe la contraseña, escribir a soporte@cemlap.cl 

- La matrícula será online desde el miércoles 13 al viernes 15 de diciembre, en la página de 

https://schoolnet.colegium.com/webapp/es_CL/login 

- El día jueves 14 de diciembre, habrá apoyo presencial para alumnos antiguos por parte de 

los Profesores Jefes, en el siguiente horario 

o 8:00 a 10:00 y de 11:00 a 13:00 hrs.  

- Si al momento de realizar el trámite online, le aparece el mensaje “Alumno Condicional” y 

por lo tanto no puede realizar el proceso de matrícula, es porque está bloqueado el 

alumno, y debe presentarse al colegio el día lunes 18 de diciembre en el siguiente horario:  

o 8:00 a 10:00 y de 11:00 a 13:00 hrs. 

(Lo anterior será salvo que se hayan contactado previamente con usted y le hayan citado 

en otra fecha y horario en particular) 

Alumnos Nuevos (Ingreso SAE) 

La matrícula de los alumnos nuevos es presencial, en el siguiente horario:  

Fecha  Horario  Fecha  Horario  Fecha  Horario 

LUNES 11 

15:00 A 
17:00 

 VIERNES 15 11:30 – 13:00  JUEVES 21 
8:00 A 
10:00 

 

MARTES 12  LUNES 18 15:00 A 17:00  VIERNES 22 

MIÉRCOLES 13  MARTES 19 11:30 – 13:00  MARTES 26 

JUEVES 14  MIÉRCOLES 20 15:00 A 17:00  MIÉRCOLES 27 
 

Documentación a traer: certificado de nacimiento o rut del alumno; documento de asignación SAE; 

rut del apoderado. 

En caso que el apoderado no pueda hacer el trámite, podrá delegar en otra persona con un poder 

simple donde refiera: 

Yo __(nombre del apoderado)__________________, rut N°_____________________, apoderado 

del alumno ___(nombre del alumno)______________, rut N° __________________________, 

autorizo a ____(nombre de quien hará el trámite)___, rut N°_________________________, que 

realice en mi nombre el trámite de matrícula de mi pupilo. 

(La persona que haga el trámite debe traer copia del rut del apoderado y su propio rut) 

 

Atentamente 
Dirección de Convivencia 
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